
hledá do svého týmu kolegyni/kolegu na pozici

PERSONÁLNÍ A MZDOVÁ ÚČETNÍ

nástup možný ihned nebo dle domluvy

Informace na telefonních číslech: 778 701 769, 581 701 955

nebo prostřednictvím emailu: eva.machova@daspavlovice.cz

Náplň práce

Zpracování mezd pro 83 zaměstnanců,
Správa pracovněprávní agendy a veškeré činnosti s tím spojené
Komunikace s úřady (FÚ, ČSSZ, zdravotní pojišťovny)
Příprava statistických výkazů
Správa docházkového systému
Agenda lékařských prohlídek
Zajištění školení zaměstnanců

Požadavky
SŠ/VŠ vzdělání ekonomického směru
Praxe v oblasti mzdového účetnictví min 2 roky
Znalost pracovněprávní a mzdové legislativy
Pečlivost, samostatnost, zodpovědnost
Dobrá znalost práce na PC, znalost mzdového systému Gordic výhodou

Nabízíme
Práci na hlavní pracovní poměr
Stabilní zázemí
Přátelský kolektiv a moderní pracovní prostředí
Benefity: příspěvek na stravování, pružná pracovní doba, 25 dní dovolené


